BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN ST Ddc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb6: 422 /QDP-TCTHADS Ha Néi, ngay 03thdng 4 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Tong cuc Thi hanh 4n din sy

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU'

Can ctr Ludt Thi hanh 4n dén sy sb 26/2008/QH12 ngdy 14 théng 11 nim
2008 da dugc stra ddi, bd sung mot sé diéu theo Luat sb 64/2014/QH13 ngay 25
thang 11 ndm 2014;

Cin ¢t Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 n&m 2015 cta Thu
tuéng Chinh phit Quy dinh chi tiét va huéng dAn thi hanh mét s diéu ctia Lugt Thi
hanh 4n dén su;

Cin ctr Quyét dinh sb 61/2014/QD-TTg ngay 30 théng 10 nim 2014 ctia Thu
tuéng Chinh phit Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu tb chirc cia
Tdng cuc Thi hanh 4n dan su truc thudc B Tu phap;

Cin ctr Quyét dinh s 2377/QD-BTP ngay 02 thang 11 nim 2009 ctia B trudng
B6 Tu phép ban hanh Quy ché Iam viéc mau ciia cac don vi thude B Tu phép;

Xét @& nghi ciia Chanh Vin phong Téng cuc Thi hanh 4n dan sy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Téng cuc
Thi hanh an dén su.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét

dinh s6 1238/QD TCTHADS ngay 05/12/2016 ctia Téng Cuc truorng Téng cuc Thi
hanh 4n dan su vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia co quan Téng cuc Thi hanh
an dén su.

Piéu 3. Tdng Cuc trudng, cic Phd Téng cuc trudng, Thi trudng céc co quan
true thude Téng cuc, cong chitc Linh dao ctia Tong cuc Thi hanh 4n dén su va céc
td chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ‘%—-———-

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Bj trudng (dé b/c)
- Thit truéng Trin Tién Diing (dé b/c);
- Céc Thir trudng (dé blc);
- Viin phong B Tu phap;
- Vu T4 chife, cén b - B§ Tu phép;
- Dang uy Téng cuc Thi hanh 4n dén s
- Céc td chire chinh trj - xa hoi thude Tonn cuc;
- Cong Théng tin dién tir B§ Tu phap;
- Céng TTDT TCTHADS;
- Luu: VT, VP.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so422/QD—TCTHADS ngayﬂ;thang & niim 2017
ciia Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh dn din su)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Quy ché ndy quy dinh nguyén tic, ché d¢ trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan hé cdng tic va trinh tir giai quyét cong viéc ciia Téng cuc Thi hanh 4n dén
s (sau déy goi 13 Téng cuc).

2. Cong chire, vién chic, ngudi lao dong (sau ddy goi chung la cong
chiic), cac co quan truc thudc Téng cuc va céc td chite, cd nhén c6 lién quan
chiu sy didu chinh ciia Quy ché nay. Trudng hop Tdng cuc ban hanh vin ban
diéu chinh nhiing vin dé& cu thé ma cé quy dinh khic so v6i Quy ché nay thi
thue hién theo céc quy dinh do.
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Diéu 2. Nguyeén tic lam viéc

1. Téng cuc 1am viéc theo ché d6 Thu trudng, thuc hién nguyén tic tap
trung dan chii, bao dam sy quan ly, chi dao, didu hanh théng nhét, théng sudt
ctia Téng Cuc trudng dbi véi cac linh vuc céng tic ciia Tong cuc va trong toan
hé théng co quan Thi hanh an dén sy; moi hoat déng cta Téng cuc déu phai tuén
theo quy dinh ctia phap luét, ctia B§ Tu phap va cic Quy ché ciia Téng cuc.

2. Phan cdng, phan cip 13 rang, d& cao trch nhiém va phat huy tinh chu
dong, sdng tao cua cic co quan, ca nhan theo nguyén tic mot nguodi, mét co
quan duoc giao thue hién nhidu viée nhung mdi viéc chi do mét co quan, mot
ngudi chiu trach nhiém chinh. Thu trudng co quan phai chju trich nhiém chinh
vé cbng viée duoc giao cho co quan minh.

3. Céng chirc gidi quyét cong viée ding pham vi thdm quyén va trach
nhiém dugc phan céng; tudn thi trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée
theo quy dinh ctia phép luat, Chuong trinh, ké hoach c6ng tic, Quy ché lam viéc
c{za Téng cuc, clia co quan, trir trrdng hop dot xuét hodc cb yéu ciu ciia co quan
cap trén.



4. Bao dam phat huy néng luc, so trudng ctia cong chuc gén vOi cong tac
thi dua, khen thudng; bao dam su phdi hop cong tac, théng subt thong tin trong
giai quyét cong viéc va trong moi hoat déng theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han dugc phap luét quy dinh.

5. Thyc hién cai cach hanh chinh, bao dam déan chu, cong khai, minh bach
va higu qué trong moi hoat déng ctia Tong cuc.

Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN IIE CONG TAC
Muc 1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Téng Cuc trudng

1. Tréch nhiém ctia Téng Cuc trudng

Chiu trdch nhiém truéc phép ludt va Bo trudéng Bd Tu phép vé moi hoat
dong cua Téng cuc theo Luét Thi hanh 4n dén sy ndm 2008, Lut sira dbi, bd sung
mot s6 didu ctia Luat Thi hanh 4n dén sy nam 2014 va céc vin ban phép ludt quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh Luat va cdc nhiém vu khéc duoc B6 trudng Bo
Tu phép giao.

a) Chi dao, diéu hanh Téng cuc, hé théng Thi hanh 4n dan sy thyuc hién
chirc ning, nhiém vu va quyén han theo quy dinh cia phép luat vé thi hanh 4n
dén sy, cac van ban phép ludt khéac co lién quan;

b) Phan céng cdng viée dbi vdi cac Phé Tdng cuc trudng, phan cép, ty
quyén cho Thu trudng cic co quan tryc thugc Tong cuc, cic co quan Thi hanh
an dan sy dia phuorng giai quyét mot sé cong viéc thude hé thong, linh vuc quan
Iy ctia Tong cuc; phdi hqp véi céc co quan, don vi c6 lién quan dé g1a1 quyet cac
cong viéc lién quan dén nhiém vu, quyen han cua Tong cuc hodic dé thyuc hién
cac nhiém vu do B trudng B Tu phép phén cong;

c¢) Chi dao, kiém tra, dén ddc viéc thuc hién nhiém vu cta céc Phé Tong
cuc trudong. Khi vﬁng mit, Téng Cuc trudng uy quyén cho 01 Phé Tong cuc
trudng quén 1y, chi dao, didu hanh va giai quyét cong viéc ctia Tong cuc;

d) Chi dao, huéng din, kiém tra viéc thuc hién chic ning, nhiém vy clia
cic co quan truc thude Tdng cuc, cic co quan Thi hanh 4n dan sy dja phuong
theo quy dinh ctia phép luét va phén cdng, phén cép cia B§ truéng B Tu phap;

&) Ky céc van ban thudc thdm quyén ciia Tong Cuyc trudng,




2. Pham vi giai quyét cong viée cia Téng Cuc trudng

a) Cong viéc thudc thim quyén quy dinh trong cic vin ban phép luét vé
thi hanh 4n dan su va cac vén ban phép luat khéc c6 lién quan, Quy ché lam viéc
cia BY Tu phép va nhitng cong viéc quy dinh tai khodn 1 ctia Piéu nay;

b) Nhitng céng viéc dwoc Bd trudng giao hodic uy quyén;

c) Nhiing céng viéc thudc linh vuc, dia ban céng tdc va cua co quan do
Téng Cuc trudng truc tiép phu tréch;

d) Truc tiép giai quyét mot s6 cong viée tuy di phan cong cho Phé Téng
cuc trudng nhung Tdng Cuc trudng thdy cén thiét phai giai quyét vi tinh chit
cép bach, quan trong hoéc do Pho Téng cuc trudng dugc phén cong véng mét;
nhiing cdng viéc thudc trach nhiém cia cédc Phé Tdng cuc trudng, nhung cic
Ph6 Téng cuc trudng c6 y kién khac nhau.

3. Téng Cuc trudng dua ra thao ludn trong tip thé Lanh dao Téng cuc
truée khi quyét dinh céc van @& sau:

3.1. Trong cbng tic xay dung chuong trinh, K& hoach

a) Chuong trinh, k& hoach céng tic, ké hoach kiém tra hang nim cia
Téng cuc, ciia hé thdng Thi hanh 4n dén su; céc béo céo so két 06 thang, tong
két nam ctia Téng cuc va cic béo céo khac néu thiy can thiét;

b) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién dai han; P& 4n, duv 4n, du
thao vin ban phap ludt do Téng cuc chii tri dé Téng Cuc trudng trinh co quan cb
thdm quyén ban hanh hogc ban hanh theo thAm quyén;

¢) K& hoach ctia B4 Tu phép, Tfing cuc Thi hanh 4n dan su trién khai cdc
chu truong, chinh sich quan trong ctia Pang, Nha nudc, cdc vin ban quy pham
phép ludt quan trong ctia c4p trén da ban hanh;

3.2. Trong cdng tac td chirc cén bd

a) Giao chi tiéu bién ché cong chirc hanh chinh déi véi cac don vi thude
Téng cuc; tong bién ché cong chirc hanh chinh dbi véi cac co quan Thi hanh 4n
dan su ting tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va bién ché ctia cac Cuc Thi
hanh an dén sy.

b) V€ viéc t6 chirc cac ky thi, bao gdom: Tuyén dung cong chirc, vién
chirc cuia Tong cuc va céc co quan Thi hanh dn dén sy; Chap hanh vién so cép;
nang ngach.

c) Piéu dong, luan chuyén, biét phéi, cho chuyén cong téc, bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, cho théi gift chitc vu, ky luat hodic d& nghi
cép c6 thdm quyen ky luat, cho théi viée ddi véi Vu truéng, Phé Vu truéng va



tuong duong thude Tong cuc; Cuc trizdong, Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan
sur c4c tinh, thanh phé truc thudc trun; wong.

d) Pé4nh gi4 cong chirc d8i véi Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong
thuéc Tong cuc; Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén su céc tinh, thanh phd truc
thudc trung vong.

d) Quy hoach céc chirc danh Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong
thudc Tdng cuc; Cuc trudng, Phé Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan sy céc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong.

e) Tié‘p nhén cong churc vé cong téc tai cac don vi thude Téng cuc.

3.3. Trong cong téc ké hoach tai c_:hl'nh

a) Pinh hudng va xdy dung du tc;éri:' ngén séch toan hé thdng hang niam.
b) Pinh hudng phéan b dy toan thu, chi ngan séch hang nim.

¢) Cho cht truong, xay dung ndi dung P& én trang thiét bi toan hé thng;
xin ¥ kién v& K& hoach trién khai tdng thé D& an sau khi d& 4n dugc phé duyét.

d) Cho y kién vé tiéu chi diéu hoa phi hang nim trudc khi trinh B truéng
xem xét phé duyét.

d) Cho ¥ kién vé céc van dé sau khi quyét toén céc don vi thudc Hé thdng
can xin y kién chi dao cta Lanh dao Tong cyc trude khi béo céo xin y kién cua
B0 trudng.

e) Béo céo tdng hop thu, chi v& thi hanh 4n; két qua kiém tra cong téc thu
chi vé thi hanh én. 1

g) Pinh huéng x4y dung ké hoach dAu tu cong trung han, hang nim.

h) Du to4n, quyét toan ngén séciz; ché do chi tiéu ndi bg, quan ly tai san,
ké hoach mua sam tai san cua Tong cug. .

3.4, Nhitng vén d& khac theo quy dinh cla phép luit hodc do Tong
Cuc trudng thdy cin thiét phai dur, ra thao luan trong tip thé Lanh dao
Téng cuc.

3.5. Ty timg truong hop, didu kién cu thé, Téng Cuc truéng cé thé
khéng dua ra thao luédn ma t chire 1iy ¥ kién béng vin ban cuia tép thé Lanh
dao Tdng cuc.
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Piéu 4. Ph6 Tong cuc trudng
1. Trach nhiém ctia Phé Tong cue trudng
Phé Téng cuc trudng phu tréc’ aét 30 linh vuc, dia ban cdng tac va co

quan tryc thudc Téng cuc theo sy phfn cdng cia Tong Cuc trudng; dugc su
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dung quyén han va nhan danh Téng Cuc truéng khi giai quyét cic cong viée
thudc linh vuc duoc phén cdng; chiu trach nhiém truéc phap luat va trude Téng
Cuc trudng vé nhiing quyét dinh ctia minh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Tbng cuc trudng

a) Chi dao viéc thyc hién cdng tic quan ly thi hanh &n dan su, thi hanh 4n
hanh chinh, xdy dung van ban quy pham phép luit, chién lugc phét trién, quy
hoach, ké hoach, d@ 4n, du 4n va céc van ban quan ly khac thudc linh vuc duge
Téng Cuc truéng phan cong;

b) Chi dao, kiém tra, don dc viéc trién khai thyc hién céc chii truong, chinh
séch, phap luat ciia Nha nudc, cac quyét dinh ctia Téng Cuyc trudng trong pham vi
dugc phan cdng; phét hién va dé xuat nhimg van dé cén stra doi, bo sung;

¢) Chi déng gidi quyét cong vide duge phéan cong; phdi hop véi cac Phé
Téng cuc trudng khéc dé giai quyét cong viée c6 lién quan dén Phé Tong cuc
trudng d6; béo cdo Tong Cuc trudng quyét dinh nhiing vén d8 theo quy dinh tai
khoan 3 cta Diéu nay;

d) P& xuét, bdo cdo Téng Cuc trudng cac diéu kién bio dam thuc hién
nhiém vu trong pham vi linh vuc, dia ban va co quan dugc phan cong phu
trach; chiju trach nhiém trude Téng Cuc trudng vé chét lugng, tién dd thuc hién
nhiém vu, vé duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh, doan két ndi bd, phong
ngira vi pham phap luit, tiéu cuc, tham nhiing trong céc linh vuc, co quan
duogc phén cong phu trach.

3. Nhitng van @& Phé Téng cuc trudng bao cdo Tdng Cuc trudng hoic xin
v kién Tong Cuc trudng trude khi quyét dinh:

a) Nhiing vén @ thudc vé chii trvong, chinh sach ma phép luat chua quy
dinh, chua c6 trong chwong trinh, k& hoach cong tic ciia Tong cuc hoic méi
phat sinh, ¢6 vudng mac trong qua trinh thuc hién cdc nhiém vu duoc giao;

b) Nhitng v4n d& 16n, con c¢6 ¥ kién khac nhau gifta Téng cyc véi céc co
quan, dia phuong; nhitng van dé the hién quan diém cua Téng cuc;

¢) Nhiing vén d& gitta c4c Phé Téng cuc truéng con ¢b v kién khac nhau hodc
lién quan dén linh vuc, co quan, dia ban do Tong Cuc trudng truc tiép phu trach;

d) Khi Phé Téng cuc trudng di cong tic hodc ving mit tir 1/2 ngay lam
viéc trd 1€n;

d) Nhitng van d& quan trong khéc khi Phé Téng cuc trudng thiy can thiét
phai xin ¥ kién ho#ic khi Téng Cuc trudng yéu cau.



Diéu 5. Thii trudng cic co quan truc thudc Tong cuc

1. Thu truéng co quan truc thude Tong cuc (sau ddy goi tét 1a Thu trudng
co quan) c6 trach nhiém lanh dao, quan Iy, diéu hanh co quan va chiu trach nhiém
trude phap lut va trude Tong Cuc trudng vé viée quén 1y, diéu hanh co quan, cu
thé nhu sau:

a) Chu dong to chirc thuc hién cong viéc thudc chirc ndng, nhiém vy cta
co quan;

b) Piéu hanh co quan chip hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nuée, Quy
ché lam viéc cia Tong cuc; ban hanh, t6 chitc thuc hién va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché 1am viéc ciia co quan theo chi dao, huéng din ctia Téng cuc;

¢) Pugc Téng Cuc trudng ty quyén giai quyét mot sb cong viée thude
thim quyén ctia Téng Cuc truéng va phai chju trach nhiém cé nhan truéc Tong
Cuc trudng va trude phap luit vé ndi dung dugce ty quyén; ky céc vin ban theo
quy dinh tai Didu 17 ctia Quy ché nay;

d) Phan cong nhiém vy, chi dao, kiém tra, dén dbc va chiu trach nhiém vé
vigc thuc hién cdc nhiém vu da phéan cong cho Phé Thu trudng co quan;

d) Uy quyén cho mét Phé Thu trudng co quan quan ly, diéu hanh co quan
khi ving mit; trudng hop vang mit tir 01 ngay 1am viéc trd 1én thi phai béo céo
bang vin ban véi Téng Cuc trudng va Phé Tdng cuc trudng phu trach co quan,
ddng thoi théng bdo cho Chanh Vin phong Tdng cuc biét;

e) Phoi hgp véi Thu truéng co quan khac thuge Tong cuc dé giai quyét
nhitng van dé cé lién quan dén cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu cia co
quan va thuc hién nhiém vu chung ctia Tong cuc;

g) Sap xép, bd tri, sir dung, quéan ly, dénh gid cong chic thudc tham
quyén quan ly theo quy dinh ctia phap luat, cia B6 Tu phép va ciia Tong cyc;

h) Thuc hién diy du ché do thong tin, bdo cdo, phat ngdn, cung cép va xir
ly thoéng tin cho bao chi theo quy dinh cta phép luét, quy dinh cia B§ Tu phap
va Téng cuc;

i) T6 chuc thuc hién céc quy dinh clia phap luit, quy dinh cia B§ Tu
phép, cua Téng cuc vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong chéng tham
nhiing; theo di thi hanh phap luét; nghién ctru khoa hoc; quén ly, st dung c6
hiéu qua tai san, kinh phi dugc giao;

k) Tao diéu kién thuén loi va phf)i hop véi cac td chitc chinh tri, chinh
tri - x4 hoi clua Téng cuc va cla co quan trong viéc thyuc hién céc nhiém vy
cua co quan, cac ché dd, chinh sach lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich
cuia cong chirc;

“




1) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Téng Cuc truéng giao hoic theo quy
dinh ctia phép luat.

2. Téng Cuc trudng tiy quyén cho Thu truéng co quan ky thira 1énh va st
dung con déu ciia Téng cuc @& ban hanh céc vin ban xtr 1y, giai quyét cong viéc
trong cac truong hop sau day:

a) Yéu ciu co quan Thi hanh 4n dén su dia phuong bdo céo cong téc thi
hanh 4n, théng ké thi hanh 4n, tai chinh, tai san, dau tu xay dung co ban, phi thi
hanh an dan sy, cong téc td chirc, can bd va céc ndi dung khac theo yéu cau cla
Lanh dao Téng cuc;

b) Théng béo ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Téng cuc v& viée thi hanh 4n
va yéu ciu co quan Thi hanh 4n dan sy thuc hién, bdo cdo két qua thyc hién y
kién chi dao cia Lanh dao Téng cuc;

¢) Yéu cdu co quan thi hanh 4n dén sy béo cdo viéc thi hanh 4n, chuyén
hodc bd sung hd so thi hanh 4n lién quan dén cong viéc co quan dugc giao giai
quyét; tham gia gép ¥ du thdo c4c vin ban lién quan dén thi hanh 4n dén sy, thi
hanh an hanh chinh;

d) Théng béo ¥ kién ctia Lanh dao Téng cuc vé cong tic td chic, cén bd,
cong tac lanh dao, chi dao cia Lanh dao Téng cuc va dén dbc viéc thuc hién,
bio cdo két qua thuc hién ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Téng cuc;

d) Vén ban lién quan dén cong tac phdi h0'p vo1 Vian phong Téng cuc
trong viéc quan ly kinh phi ctia co quan dugce phin bd;

e) Van ban tra 1di kién nghi va huéng din vé chuyén mdn, nghiép vu
thudc linh vuc quén ly cua co quan;

g) Cong vén gép y du thao vin ban quy pham phap luét (trir cac véan ban
duoc quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 17 ctia Quy ché nay) va cong van khac
gui cac co quan truc thudc Téng cuc, cac don vi thudc B va céc co quan khéc
khi dugc Lanh dao Téng cuc ty quyén;

h) Phiéu chuyén don thu, gidy béo tin cho ngudi duge thi hanh 4n, ngudi
phai thi hanh 4n, ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan vé thi hanh 4n va céc
van ban khac dugc uy quyén.

Riéng Vu Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, Phé Vu trudng duoc ky thay Vu
truéng va sir dung con déu ctia Téng cuc dé ban hanh cdc van ban trong céc
truong hop sau day:

- C4c vin ban d4 dugc quy dinh tai diém c, diém h khoan 2 Pidu nay;

- Vin ban, thong tin két qua xir Iy don thu cho céc co quan, td chirc, c4
nhén c6 lién quan.



3. Chénh Vin phong Téng cuc, ngoai viée thuc hién quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay, con c6 cac trach nhiém sau:

a) Tham muu, dé xuit Lanh dao Tdng cuc céc giai phap bao dam thuc
hién, hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Téng cuc; tdng hop tinh
hinh, két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Téng cuc va téng
hop théng tin phuc vy hoat dng chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao Téng cuc;

b) T4 chirc kiém tra thi tyuc, thé thirc hd so trinh Lanh dao Téng cuc giai
quyét cong vigc theo quy dinh tai Quy ché nay;

c) Tb chirc thuc hién céng téc hanh chinh, van thu, luu trit; quan 1y con
déu, co s& vat chéit, kinh phi hoat dong, bao dam phuong tién lam viéc, phuong
tién di lai phuc vu hoat déng chung va céng tac quan tri ndi bd ciia Tong cuc;

d) Theo d&i, danh gia tinh hinh thuc hién cic Quy ché, quy trinh, ché do
lam viéc ctia Tong cuc; bao dam trit tu, an toan, ky ludt hanh chinh cia co quan
theo quy dinh clia phép luat va quy dinh ciia Téng cuc;

d) Thuc hién trach nhiém chu tai khoan, dy toan, quyét todn ngan séch;
ché dg chi tiéu ndi bg, quan ly tai san, ké hoach mua sém tai san cta Tfing cuc
theo iy quyén ctia Tong Cuc trudng;

e) Lénh diéu xe 6 t6 cho cong chirc ctia Tong cuc di cong tac;

g) Chu tri, 1am dAu méi tiép nhén va xir 1y théng tin bo chi trong ndi bd
Téng cuc;

h) Chu tri, 1am ddu méi thuc hién hop tac quéc té va cong tac thi dua khen
thudng ctia Tong cuc, clia hé thong thi hanh 4n dan su.

Piéu 6. Phé Thi trudng cic co quan trye thude Tong cuc

1. Ph6 Thu truéng co quan truc thude Téng cuc (sau ddy goi tat 13 Pho
Thu trudng co quan) gitip Thu trudng co quan chi dao, diéu hanh mét sé linh
vuc ¢bng tac cuia co quan, chiu trach nhiém trude phap luét va truée Thu trudng
co quan vé viéc thuc hién cdng viéc dugc phan cong.

2. Pho Thu trudng co quan ¢ trach nhiém:

a) Chi dao, kiém tra, d6n dbc viéc thyc hién cic nhiém vu trong céc linh
vuc dugc phéan cong phu trach;

b) Phin céng cong tac va dénh gia két qua thyc hién nhidm vy dbi véi
cong chirc dugc phan cong phu trach;

¢) Quan ly, diéu hanh co quan theo Uy quyén cua Thu trudng co quan;




d) Phéi hop véi Phé Thii trudng khac trong co quan giai quyét cong viée
c6 lién quan; bdo cdo véi Thu trudng co quan nhiing van d& vuot qua thim
quyén hoic nhitng vén @& con c6 ¥ kién khac nhau giita cac Ph6 Thu trudng;

d) Thay mit Thu trudng co quan trong viéc quan hé va phdi hop cong tac
véi cac co quan truc thude Tdng cuc trong linh vuc dugc phén cdng phuy trach
hoic theo yéu ciu ctia Thi trudng co quan;

e) Thuc hién cac nhiém vy khac do Thu trudéng co quan giao.

3. Trach nhiém cu thé ctia Phé Thi truéng co quan do Thu truéng co
quan quy dinh.

Piéu 7. Cong chirc

1. Céng chirc thuc hién céc quyén va nghia vu theo quy dinh ctua phap
luat vé cén bd, céng chirc, céc van ban c6 lién quan.

2. Cong chirc c6 céc trach nhiém sau:

a) Chu ddng thuc hién cic nhiém vu dugc phan cong; chiu trach nhiém ca
nhan trude phap ludt va trude Lanh dao quan 1y truc tiép vé tién o, chét luong,
cdng viéc dugc giao;

b) Phéi hop véi cong chirc khac dé giai quyét céng viéc; bdo céo Lanh
dao truc tiép phu trach vé vide thuc hién nhiém vu va cic vén d& con c6 ¥ kién
khac nhau, vugt qué trach nhiém dugce giao hodic méi phét sinh, c6 vudng méc
trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

¢) Chu dong nghién ciru, dé xudt cdc bién phép ning cao hiéu qua cong
tac trong linh vuc dugc phén cong theo doi;

d) Chép hanh nghiém tac cdc quy dinh ctia phap luat hién hanh, ndi quy
va quy ché cta co quan, don vi va su chi dao ctia Lanh dao quan 1y truc tiép.

3. Nhiém vu cu thé ctia cong chirc trong co quan do Thi truéng co quan
phén cong, chi dao.

Muc 2
QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Quan hé cong tac gifra Lanh dao Tbng cuc

>

1. Téng Cuc trudng théng tin cho cac Phé Tdng cuc trudng vé céc quan
diém, chu truong, dudng 16i cia Pang va chinh séch, phap luat ciia Nha nuéc,
chi dao cia Lanh dao B§ Tu phép trong céc linh vuc, nhiém vu thudc pham vi
quén 1y cta Tdng cuc.



Tbng Cuc truéng chi dao su phéi hop gitra cac Phé Téng cuc trudng theo
chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché 1am viéc cta Téng cuc. Khi thuc
hién cdng tic danh gia cén bd, quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, diéu
dong, ludn chuyén, khen thudng, ky ludt, thuc hién chinh sich ddi véi Lanh dao
co quan tryc thude Tong cuc, Tong Cuc trudng tham khao ¥ kién ctia Phé Téng
cuc trudng truc tiép phu trach co quan do.

2. Phé Téng cyc trudng chiu trach nhiém truéc Tdng Cuc trudng vé viéc
quan ly céc linh vuc, nhiém vu cong tac, cic co quan, cic dia phuong dugce Téng
Cuc trudng phan cong phu trach ¢6 trach nhiém chi dao, d6n dbc, kiém tra va bao
cdo Tong Cuyc trudng két qua céc co quan, dia phuong do minh phu trach; c6 y
kién vé viéc danh gia cén bd, quy hoach, bd nhiém, diéu dng, luan chuyén, khen
thudng, ky luat dbi véi Lanh dao cic co quan duge phan cong phu trach.

Céc Phé Téng cuc trudng c6 trach nhiém phdi hop chit ché trong quan hé
cong tac va thong tin kip thoi vé viée giai quyét cac cong viéc dugc phan cong.
Néu c6 van d& lién quan dén linh vuc do Phé Tdng cuc trudng khéc phy trach
thi Phé Tdng cuc trudng duoc giao chi tri ¢6 trach nhiém chu dong phdi hop
v6i Phé Tong cuc trudng d6 dé giai quyét; truong hop con c6 ¥ kién khéc nhau
thi béo cdo Tdng Cuc truéng quyét dinh.

3. Khi Téng Cuc truéng diéu chinh sy phan cong cong tac thi cac Pho
Tong cuc trudng co6 trach nhiém ban giao ndi dung cdng viée, ho so, tai ligu cd
lién quan va bao cdo Tong Cuc trudng.

Diéu 9. Quan hé cong tac giita Lanh dao Tng cuc véi Thii trudng cic
co quan tryc thugc Toéng cuc

1. Pinh ky hang Quy, hoéc theo yéu cau, Téng Cuc truéng, Pho Téng cuc
trudng lanm viéc véi tip thé cong chiic ciia co quan dugc phan cong phu trach dé
nghe bao céo, danh gia tinh hinh, két qua thyuc hién chuong trinh, ké hoach céng
tac clia co quan.

2. Thu truéng co quan chiu sy chi dao, lanh dao va bao céo Téng Cuc
truéng hofic Phé Téng cuc trudng phu trach vé viéc thuc hién cdc nhiém vu
duoc giao va dé xudt, kién nghi cac vén dé can giai quyét trong qua trinh thyc
hién nhiém wvu.

3. Trong qua trinh giai quyét cdng viée, néu phét sinh khé khin, vuéng
méc, nhitng van dé méi hoic vugt qui thdm quyén thi Thu truéng co quan béo
céo xin y kién chi dao ctia Lanh dao Téng cuc truc tiép phu trach. Trudng hop
¢6 v kién khéc vé6i Lanh dao Téng cuc truc tiép phu trach thi phai chép hanh sy
chi dao d6-nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va béo cdo Téng Cuc trudng.
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Piéu 10. Quan hé cdng tic giira Thi trudng cic co quan true thude
Téng cuc

1. Thu trudng co quan chi ddng giai quyét céng viéc theo chirc ning,
nhiém vu va quyén han dugc giao; khong dugce tu y chuyén cong viéc thude
nhiém vy, thAm quyén ctia co quan minh sang co quan khéc hodc tu y gii quyét
c4c cdng vide khong thude pham vi nhiém vy, thim quyén ctia co quan.

2. Khi giai quydt céng viée lién quan dén co quan khéc, Tha trudng co
quan duoc giao chi tri phai trao ddi y kién véi Thi trudng céc co quan do; Thu
trudng co quan duge trao di ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i theo ding yéu ciu
cia co quan chu tri. Trudng hop cé ¥ kién khéc nhau thi Thi truéng co quan chi
tri bdo cédo Lanh dao Téng cuc phu trich cong vide dé giai quyét. Thi trudng co
quan chl tri ¢6 trach nhiém théng bao két qua giai quyét cong viée dén céc co
quan c6 lién quan d& bidt va phéi hop thuc hién. ”

Déi véi nhitng van @& phirc tap, lién quan dén nhidu co quan, nhing vén
@& vuot thAm quyén giai quyét hosc khong c6 kha ning thuc hién thi Thu trudng
co quan chi tri bao céo, dé xuét véi Lanh dao Tong cuc dé xem xét, quyet dinh.

- x A A r . o~ -~ : r.e z r .

Pieu 11. Quan hé cong tac giira Lanh dao Tong cuc vdi té chire Pang;

v6i cdc to chire chinh tri - x4 hoi trong Tong cuc; Quan hé giira Thi trudéng
cic co quan v&i cap iy, cac to chire doan the va cong chirc trong co quan

1. Quan hé giita Lanh dao Téng cuc v6i Ban chdp hanh Pang uy Tong
cuc thuc hién theo quy dinh ctia Didu 18 Pang, Pang iy B Tu phép va Quy ché
phéi hop cong téc giita Pang ty Tdng cuc véi Tong Cuc trudng, Quy ché 1am
viée ctia co quan Téng cuc.

Quan hé gifta Lanh dao Téng cuc v6i céc td chite chinh tri - x& hoi khac
trong Tong cuc thuc hién theo Quy ché phoi hgp cong tac cuia céc to chirc chinh
tri - xa héi d6 voi Lanh dao Tong cuc.

a) Pinh ky 06 thang mét lan hoic khi ¢6 yéu cau dot xuit, Téng Cuc
trudng hodc Phé Tdng cuc trudng dugce Téng Cuc trudng Gy quyén lam viée véi
Dang uy hodc Thuong vu Pang uy; dai dién céac td chirc chinh tri - x3 héi co
quan Téng cuc d& théng bo chi trrrong cdng téc ctia Tong cuc, bién phap giai
quyét nhitng kién nghi ctia doan vién, hdi vién va ling nghe ¥ kién déng gbp cia
céc t chire, doan thé vé hoat dong ctia Tong cuc;

© b) Ngudi dimg dau cac t chirc chinh tri - x& hdi ciia Téng cuc duge moi
tham du céc cudc hop, héi nghi do Lanh dao Téng cuc chu tri ¢6 ndi dung lién
quan dn hoat déng, quyén, nghia vu va loi ich hop phép cua doan vién, hoi
vién thudc t6 chirc ciia minh;
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c) Téng Cuc trudng tao diéu kién thuan loi dé Pang uy, td chirc chinh tri -
xd hoi hoat dong c6 hiéu qua theo dung Nghi quyét, diéu 1&, céc quy dinh cua
Dang va phép luét cia nha nudc; tham khao y kién cta céc td chic chinh tri - xa
hoi trudc khi quyét dinh céc vén dé cé lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich
hop phap cua dang vién, doan vién, hoi vién.

2. Quan hé céng téc gilta Thi trudng co quan véi cép Uy, céc td chirc
doan thé va cong chirc trong co quan:

a) Dinh ky hang thang, quy, 6 thang, hang ndm, Thi truéng co quan thoéng
bdo véi cép ty, cac td chirc chinh trj x& hoi khac v& nhiém vu cia co quan, ban
céc ndi dung, bién phap phdi hop ldnh dao cong téc chinh tri - tu tudng, td chirc
thuc hién nhiém vu chuyén mén, ché d, chinh sach déi véi cong chic;

b) Thu trudng co quan tao diéu kién thuén loi d& t§ chirc Pang va cac doan
thé hoat dong theo dung diéu 18, ton chi, muc dich; phéi hop véi ce“lp Uy va céc td
chirc chinh tri - x& hoi khéc trong co quan chim lo va tao diéu kién lam viée, hoc
tap va ndng cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho céng chic trong co
quan; bio dam thuc hién Quy ché dén chu trong hoat ddng clia co quan, chép
hanh cac quy dinh v& vin hod cong s& va ky luat, ky cuong hanh chinh;

Dang vién, doan vién céc t6 chic doan thé guong mau hoan thanh tt cac
cdng viéc dugc giao, nghi€ém chinh thyc hién cac quy dinh vé nhiém vy, trach
nhiém ctia Pang vién, doan vién va cac Quy ché cia Tong cuc.

Pidu 12. Quan hé cbng tic giira Tong cuc véi Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n din sy tinh, thanh phd truc thude trung wong

1. Téng Cuc trudng quan ly, chi dao Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su
cac tinh, thanh phé truc thude trung wong (sau diy goi 1a Cuc trudng) thue hién
chiic ning, nhiém vu v& thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh theo quy
dinh ctia phép luat. Téng Cuc trudng truc tiép phu trach mét sé dia phuong va
phén cdng cho céc Phé Tdng cuc trudng phu trach cac dia phuong.

2. Lanh dao Téng cuc dugc phan cdng phu trach céc dia ban, Thu trudng
co quan truc thude Téng cuc theo su phan cong cua Téng Cuc trudng thudng
xuyén theo ddi, ndm bt tinh hinh hoat déng, chi dao, dén ddc va kiém tra viéc
thuc hién cac nhi€ém vu cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh, giai
quyét khé khin, vuéng méc va kién nghi cia cic co quan Thi hanh 4n dén sy
dia phuong.

3. Thu truéng co quan truc thude Tong cuc gitp Téng Cuc trudng theo
dai, kiém ftra tinh hinh hoat dong, td chirc can bd, huéng din nghiép vu, tra 16i
kién nghi cia cac co quan Thi hanh 4n dén sy dia phuong thudc pham vi linh
vuc dugc phén cong.
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4. Cyc trudng cb trach nhiém chép hanh chi dao, diéu hanh ctia Linh dao
Téng cuc, chip hanh ché d6 théng tin, béo céo ctia hé théng Thi hanh 4n dan su.
Truong hop véng mit tai co quan tir 02 ngdy lam viéc trd 1én (khong ké di du cac
cudc hop, héi nghi, tap huén do Téng cuc triéu tdp) thi phai bao céo Téng Cuc
trudng, ddng thoi thong béo bing thur dién tir cho Chénh Vin phong Téng cuc biét;

Pidu 13. Quan hé cdng tic giita Lanh dao Tong cuc véi Linh dao B)
Tw phap, Lanh dao cac don vi thudc Bg; cic co quan, don vi khac

1. Quan hé cong tac gifta Lanh dao Téng cuc véi Lanh dao B6 Tu phap,
Lanh dao cac don vi thugc Bo Tu phép thuc hién theo Quy ché 1am viéc ctia B6
Tu phéap.

2. Lanh dao Tdng cuc phdi hop v6i Cuc Thi hanh 4n dan sy B Quéc
phong gitip B6 trudng Bo Tu phép phdi hop véi Bo truéng Bo Quéc phong quan
1y nha nuée vé thi hanh 4n dan sy trong quén ddi theo quy dinh ctia phép lut.

3. Quan hé cdng tc gifta Lanh dao Téng cuc véi Lanh dao cic don vi thude
B6 Céng an, Vién kiém sat nhan dan t8i cao, Toa 4n nhén dén ti cao dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché phdi hop lién nganh trong thi hanh 4n
dan sy gitta B Tu phép, Bd Cong an, Vién kiém sat nhén t8i cao, Toa 4n nhan dan
toi cao.

Téng cuc Thi hanh 4n dén sy chd dong, tich cuc phéi hop véi céc don vi
thudc B6 Céng an, Vién kiém sét nhn dén t8i cao, Toa 4n nhan dén tdi cao khi
thuc hién cong viée c6 lién quan dén céc don vi d6. Trudmg hop ndi dung vuot qui
thAm quyén, Tng cuc d& xuét, bdo cdo Lanh dao Bo Tu phép phdi hop véi Lanh
dao Bb Cong an, Vién kiém st nhan dén t6i cao, Toa 4n nhan dén t&i cao xem xét,
gidi quyét.

4. Lanh dao Téng cuc gitip B6 truéng B6 Tu phap phdi hop véi Tinh ty,
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé truc thude trung wong
trong viéc chi dao thuc hién nhiém vu thi hanh 4n dén sy, trong céng tac td
chtrc, c4n bd céc co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong. Lanh dao Tdng cuc bd
tri thdi gian lam viée truc tiép véi Tinh Gy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén
dan céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé kip thoi ndm bét tinh hinh,
phbi hop chi dao cong téc thi hanh 4n dén su trén dia ban.

Chwong 111

CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC VA XAY DUNG
PE AN, VAN BAN
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Muc 1
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC
Diéu 14. Chwong trinh, ké hoach cong tac
1. Chuong trinh, ké hoach céng tac nim ctia hé théng thi hanh 4n dan su.

a) Chuong trinh, ké hoach cong tdc hang nam cta hé théng thi hanh 4n
dén su duge xdy dung trén co sé phuong hudéng, nhiém vu va chuong trinh, ké
hoach céng tic clia Nganh Tu phép, két qua thuc hién céng tic nim trude, dé
Xuét clia cac co quan truc thudc Téng cuc va cac co quan Thi hanh an dén sy dia
phuong;

b) Cham nhét vao ngay 15 thang 10 hang ndm, cidc co quan truc thudc
Téng cuc, co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong giri d& xuét céc nhiém vu
cong tdc nim sau lién quan dén cong téc x4y dung va phat trién hé théng d& Van
phong Tdng cuc tdng hop, nghién ci, xdy dung du thdo Chuong trinh, ké
hoach céng tic nim ctia hé théng thi hanh 4n dén sy, béo céo Lanh dao Téng
cuc, trinh Lanh dao B Tu phép phé duyét.

2. Chuong trinh, ké hoach cong tac ndm cua Téng cuc

a) Chuong trinh, ké hoach céng tic hang nim cua Tdng cuc duge Xay
dung trén co s& phuong huéng, nhiém vu va chuong trinh, ké hoach céng téc
ctia B§/Nganh Tu phap, chuong trinh, ké hoach cong tic hang nim cta hé théng
thi hanh 4n dén su, két qua thyuc hién c6ng tic nim trudce va dé xuét cia cic co
quan truc thudc Tf‘mg cuc;

b) Chim nhit vao ngay 15 thang 10 hang nim, cic co quan truc thude
Tdng cuc gl du kién chwong trinh, k& hoach cong tic ctia nim sau cla co quan
dé Van phong Téng cuc lap chuong trinh, ké hoach cdng tac ndm cua Téng cuc,
gl cac co quan tryc thudc Tong cuc tham gia ¥ kién, tdng hop bdo cdo Lanh
dao Téng cuc xem xét, quyét dinh;

¢) Chuong trinh, ké hoach cong tic nim cia hé théng, cia Tong cuc dugce
Lanh dao Téng cuc thao luén tdp thé trude khi Téng Cuyc trudng trinh Lanh dao
Bo Tu phép truc tiép phu trach xem xét, phé duyét;

Trinh ty, thu tuc xdy dyng chuong trinh, ké hoach cOng tac ndm cua hé
théng thi hanh an dén su, ctua Tf‘mg cuc dugc thuc hién theo Quy ché xdy dung
k& hoach cia B Tu phap (ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1165/QD-BTP
ngay 21/5/2013).

3. K& hoach cdng tac quy; Ké hoach cong tac thang cua Téng cuc bao
gbm cic nhiém vu trong tAm can trién khai thuc hién trong quy, thdng va dugc
thé hién trong béo cdo cbng tac quy trudc va thang truée ciia Tong cyc.
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4, Can clr vao chuong trinh cong tac thang, su chi dao ctia Lanh dao Tdng
cuc va lich 1am viéc ctia Lanh dao B9, Van phong phéi hop véi céc co quan truc
thuéc Tong cuc x4y dung Lich cong tdc tudn, trinh Lanh dao Téng cuc duyét va
thong bao trong ngay thir Sdu hang tuin.

5. K& hoach cong tac ctia cac co quan truc thude Tong cuc.

a) K& hoach cbng tic nim ciia co quan dwoc xiy dung cin cir theo
phuong hudng, nhiém vu va chuong trinh, ké hoach cdng tac nadm cla Téng cuc,
ctia hé théng thi hanh 4n dan su;

b) K& hoach cdng téc quy, Ké hoach cong tic thang ctia co quan bao gdm
cac nhiém vu trong tdm cin trién khai thuc hién trong quy, thang va dugc thé
hién trong béo céo cong tac quy trude va thang trudce ciia co quan. Thoi han xay
dung, gtri bdo cdo thuc hién theo quy dinh tai Piéu 28 Quy ché nay;

¢) K& hoach cong tac ciia co quan phai ghi rd ndi dung cdng viéc phai tién
hanh, thdi han thuc hién, Lanh dao co quan phu trach, cdng chirc truc tiép thuc
hién, phéi hop.

6. Cong chire thude Tng cuc c6 trach nhiém xay dung ké hoach thuc hién
cong viéc dugce giao theo chwong trinh, ké hoach cong tac cia Tong cuc va cta
co quan.

Muc 2
XAY DUNG PE AN, VAN BAN
Piéu 15. Xay ding dé 4n, vin ban

1. Thi truéng co quan duge giao chi tri xdy dung dé 4n, vin ban 18p ké
hoach x4y dung d 4n, vin ban trinh Lanh dao Tong cuc phé duyét hoic trinh
Lanh dao Bd phé duyét va théng béo cho Vin phong Tong cuc biét dé tdng hop,
theo ddi, dén dbc trién khai thuc hién.

2. Thu trudng co quan td chitc viée xay dung d@& 4n, van ban va bo cdo
Téng Cuc truéng, Phé Téng cuc trudéng phu trach co quan xem xét, cho v kién
theo dung tién dd ctia k& hoach da dé ra.

3. Pho6 Tdng cuc trudng duge phén cdng phu trach dé an, vin ban cé trach
nhiém chi dao co quan trién khai thuc hién theo ké hoach duoc phé duyét; béo
céo Tong Cuc truéng trude khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh co quan c6
thidm quyén.

4. Trudng hop ndi dung vin ban, dé 4n c6 lién quan dén linh vuc chuyén
mén, nghiép vu clia céc co quan khéc hozic theo chi dao ctia Téng Cuc trudng
hodc Phé Tong cuc trudng phu trach, co quan chu tri soan thao cé trach nhiém
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phdi hop, trao dbi y kién véi céc co quan c6 lién quan. Co quan phdi hop c6
trach nhiém tham gia ¥ kién theo hinh thirc, ndi dung va thoi han theo yéu céu
ctia co quan chii tri. Y kién tham gia clia cac co quan duge téng hop va thé hién
trong hd so ctia dé 4n, vin ban.

Diéu 16. Phoi hop xay dung dé 4n, vin ban

Co quan chu tri xay dung d@ én, vin ban phdi hop véi céc co quan c6 lién
quan theo céc hinh thirc sau:

1. C6 vin ban d& nghi co quan phdi hop cir cong chiic tham gia xdy dung
dé 4n, van ban. Ngudi dugc cir 12 dai dién cia co quan, c6 trach nhiém thudng
xuyén béo céo va xin y kién ctia Thi trudng co quan trong qua trinh tham gia
xdy dung d& 4n, vin ban.

2. Té chirc hop l4y ¥ kién céc co quan c6 lién quan d x4y dung, hoan thién
ndi dung dé 4n, van ban. Co quan chi tri c6 trich nhiém gt dy thio van béan cho
co quan tham dy it nhat 02 ngay lam viéc truée khi td chirc hop, trir nhing vin
ban gip, van ban mét dugc cung cép tai cudc hop. Thi trudng co quan duge moi
tham du hop hoc cir dai dién c6 di thim quyén dén hop, phét biéu ¥ kién ciia co
quan. Nhiing ¥ kién thao lun phai dugc ghi bién ban va cé chit ky ctia ngudi chu
tri cudc hop. Truong hop dai dién co quan duge moi véng mit, co quan chu tri ¢6
trach nhiém giri phén két luan c6 lién quan cho co quan dé.

3. Ly vy kién bing vin ban cia céc co quan c6 lién quan dé xdy dung,
hoan thién ndi dung d& 4n, van ban. Thoi han 14y ¥ kién it nhét 13 05 ngay 1am
viée, trir trudng hop gép theo yéu ciu ciia co quan cip trén hodc chi dao tryc
tiép ctia Lanh dao Tdng cuc thi thoi han c6 thé ngén hon.

Co quan dugc héi v kién tra 161 bing vin ban theo ding thdi han duge
yéu cAu, trong d6 néu rd nhitng didm ddng ¥, khéng dong ¥, 1y do khéng dong ¥,
nhiing kién nghi v& viéc chinh sira, b6 sung céc ndi dung clia dy thao dé 4n, van
ban. Trudng hop du thao @2 4n, vin ban chua rd hodc c6 van @& phic tap, co
quan duoc hoi y kién c6 quyén d nghi co quan chi tri ldm ré hoic cung cép
thém thdng tin, tai lidu cAn thiét va kéo dai thoi han tra 16i. Néu qué thoi han tra
161 ma co quan duge hdi ¥ kién khong tra 10i thi coi nhw ddng y véi ndi dung
xin y kién va phai chiu trach nhiém v&é su dbng y d6.

4. LAy ¥ kién céc co quan va c4 nhan théng qua thu dién tir, ding tai trén
muc “LAy ¥ kién vin ban” tai Trang thong tin Thi hanh én dan sy, “Liy y kién
du thao VBPL” trén Cdng thong tin dién tir cia B§ Tu phép va céc hinh thirc
khac theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 17. ThAm quyén ky vin ban

1. Téng Cuc trudng ky cic vin ban sau:
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a) Van ban quan 1y hanh chinh ctia Tdng cuc, céc vin ban vé t chirc bd
mady, cidn bd theo quy dinh cta phap luat;

b) Céc van ban trinh B trudng B Tu phép trinh céc co quan trung wong
Pang, Qubc hoi, Uy ban Thudng vu Québc hoi, Chinh phii, Thi tuéng Chinh ph;

¢) Phé duyét chi truong dau tw, phé duyét cac du an dau tu theo phan cip
vé cdng tac quan 1y dau tu xay dung co ban ctia Nha nuée va ctia B Tu phép;

d) Vin ban Gy quyén cho Thu truéng céc co quan truc thudc Tong cuc
giai quyét mot sb cong viéc thude thdm quyén ctia Téng Cuc trudng trong thoi
gian xéac dinh;

e) Céc vin ban khic ma Téng Cuc trudng thy can thiét.

2. Phé Tdng cuc trudng duge Tdng Cuc trudng ty quyén ky thay Tong
Cuc trudng cac van ban sau:

a) Van ban quan 1y hanh chinh theo phén cong ctia Tong Cuc trudng;

b) Vin ban gbp y cac du thao Luat, Phap 1&énh, Piéu udc qudc té, céc vin
ban phap ludt khac thude linh vuc duge phén cdng phu trach;

¢) Vin ban, quyét dinh trong céc linh vuc dugc Téng Cuc trudng phan
cong phu trach.

3. Thu truéng cc co quan truc thude Tong cuc ky thira 1énh Tong Cuc
trudng cc vin ban quy dinh tai khoan 2, Pidu 5 Quy ché nay va cic van ban
khéc khi dugc Tong Cuc trudng giao.

4. Thu trudng co quan ky ndi quy, quy ché ctia co quan; vin ban hanh
chinh g Lanh dao Téng cuc hodc cac co quan truc thude Téng cuc.

5. Chénh Vin phong Tong cuc ky thira 1énh Téng Cuc trudng cic vin ban
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Lanh dao Tong cuc; vdn ban dén dbe,
truyén dat y kién ctia Lanh dao Tdng cuc; vin ban huéng dan vé cong tac vin
phong, Iuu trit, bao v€; bdo cédo cong tac; cong van moi hop ctia Lanh dao Téng
cuc; sao cac van ban di ban hanh. '

Chanh Vin phong Téng cuc ky van ban theo quy dinh vé phan cép va dy
quyén thyc hién nhiém vu quan ly tai chinh, ké toan, tai san nha nuéc ctiia Tong
cuc; gidy giéi thidu cong tic; vin ban hanh chinh; hop ddng dé thuc hién cac
nhiém vu dugc giao va cdc van ban khéc theo quy dinh.

Diéu 18. Phat hanh va luu trit vin ban

1. Cham nhét trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy vin ban duoc
ky, Van phong Tong cuc ¢ trach nhiém chu tri, phdi hop véi co quan chu tri
soan thao phat hanh, luu tr{t vin ban theo quy dinh ctia phap luat v& vin thu, luu
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trlt; déng tai Trang thong tin dién ttr Thi hanh 4n dan su, Céng thong tin dién tir
ciia B§ Tu phdp theo quy dinh. Di véi céc vin ban cé chi dao gép, can trién
khai ngay, cdc co quan truc thudc Téng cuc cé trach nhiém phéi hop véi Vin
phong phét hanh ngay sau khi vin ban dugc ky ban hanh.

2. Viéc phat hanh, cung cép vin ban, tai lidu cho céc t§ chirc, c4 nhan phai
bao dam thyuc hién ding quy dinh phap ludt vé& quan ly cac tai liéu, thong tin
thuéc danh muyc bi mat Nha nuéc va Quy ché phat ngén va cung cap théng tin
cho bao chi ciia B§ Tu phép.

3. Khi str dung con déu riéng dé ban hanh nhiing vin ban quan ly hé théng
thi hanh 4n dan sy theo thdm quyén, Vin phong Téng cuc c¢6 trach nhiém béo
céo Lanh dao Tdng cuc, gl c4c co quan truc thuée Tong cuc va luu trit theo
quy dinh.

Chwong IV
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 19. Hb so, thi tuc trinh gidi quyét cong viée

1. H so trinh giai quyét cong viéc bao gdm:

a) Phiéu trinh giai quyét cong viéc (theo mau);

b) Dy thao vin ban, d& én, chwong trinh, ké hoach (sau dy goi chung la
véan ban, dé an);

c) Y kién tham gia clia céc co quan ¢6 lién quan va béo céo giai trinh, tiép
thu (néu co);

d) Vin ban hozc y kién thdm dinh d& 4n, van ban theo quy dinh cia phép
lut va ctia Téng cuc (néu co);

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan.

2. Thi tuc trinh Téng Cuc trudng, Phé Tong cuc trudng giai quyét cong viéc:

a) Phiéu trinh Lanh dao Téng cuc phai do Lanh dao co quan truc thudc Tng
cuc ky va déng d4u (néu c6) ding thdm quyén; truong hop trinh Téng Cuc trudng,
trong Phiéu trinh phai c6 y kién, chit ky ctia Phé Tdng cuc trudng phuy trach;

Lanh dao co quan ky phiéu trinh phai ky trach nhiém (ky nhdy) vao du
thao vidn ban va chiu trach nhiém trudc Lanh dao Tong cuc vé ndi dung ciia vin
ban da trinh;

b) DPéi véi nhiing vén dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta co
quan khac hodc c6 su phdi hop giai quyét cong viéc, trong ho so trinh phai c6 tai
lidu thé hién y kién cta cac co quan lién quan.
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3. Céac cOng van, to trinh giai quyét cong viéc chi giri 01 ban chinh dén
don vi hodc ca nhan cé thAm quyén gii quyét. Néu can gl dén céc co quan
ho#ic ¢4 nhén c6 lién quan d€ biét hoc phoi hop thi ghi tén céc co quan, ¢4 nhin
d6 & phan “Noi nhan” clia vin ban.

Pidu 20. Trinh, xir Iy hd so gidi quyét cong viée va théng bao két qua

1. Véan phong Téng cuc lam dau mbi tiép nhén, kidm tra v& trinh tu, thu
tuc, thé thirc vin ban, viéc thuc hién chi dao ciia Lanh dao Tdng cuc trong hd so
trinh giai quyét cong viéc ddi véi mot s6 loai cong viée theo yéu cdu ciia Lanh
dao Tong cuc.

Trudng hop hd so trinh chwa diing, chua ddy d hodc chua phi hop, Vin
phong Tong cuc dé nghi co quan trinh hoan thién hd so chdm nhét 1a sau 02
ngdy 1am viéc k& tir ngdy nhén lai hd so trinh, y&u ciu hoic bd sung giai trinh
(néu c6). Pbi v6i hd so trinh giai quyét cong viéc phirc tap, thoi han trén c6 thé
kéo dai nhung khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so trinh.

2. Van phong chuyén, nhén hd so trinh gidi quyét céng viéc, cong van, tai
liéu tai phong 1am viée ctia Lanh dao Tdng cuc 02 14n/1 ngay vao dau gio 1am viée
budi sang va dau gid 1am viée budi chidu hang ngay. Trudng hop'do yéu cau cong
viéc cln giai quyét ngay hoic theo chi dao ctia Lanh dao Téng cuc, cc co quan
true thude Tdng cuc sau khi hoan thién hd so, chi dong lién hé véi Lanh dao Téng
cuc @ trinh va nhan lai hd so sau khi Lanh dao Tdng cuc giai quyét dé kip thoi
thuc hién.

Cancty kién chi dao cta Lanh dao Téng cuc vé ndi dung cong viéc, co
quan chu tri cé trach nhi€ém hoan chinh du thao van bén, trinh ky ban hanh.
Trudng hop cén thiét, Lanh dao Téng cuc hop véi cic co quan chi tri va dai
dién cdc co quan c6 lién quan dé 14y y kién tu van trudc khi quyét dinh cong
viée. Co quan trinh vin ban, d& 4n ch tri, phdi hop véi Vin phong Téng cuc t6
chirc hop theo chi dao ctia Lanh dao Téng cuc va quy dinh cia Quy ché nay.

3. Dbi v6i cong viée do tép thé Lanh dao Tong cuc thae luan trudc khi
quyét dinh theo khoan 3 Piéu 3 ctia Quy ché nay thi Téng Cuc trudng, Phéd
Téng cuc trudng theo linh vuc dwoc phan cdng, xem xét ndi dung va tinh chét
clia tirng vin ban, dé an dé quyét dinh:

a) Cho phép co quan trinh hoan thanh tha tuc va dang ky thoi han véi Vian
phong Tong cuc dé trinh tdp thé Lanh dao Tbng cuc tai phién hop gé“m nhét;

b) Giao co quan trinh chuén bj thém néu xét thdy ndi dung chua dat yéu cau;

c) Giao co quan trinh 1am thi tuc 1iy ¥ kién céc co quan lién quan theo
quy dinh ciia Quy ché nay.



4. Chém nhit 03 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so diy di cta
Vian phong hodc c4c co quan truc thude Tdng cuyc trinh, Lanh dao Tdng cuc cd y
kién chinh thirc vao vin ban trinh. Trudng hop kéo dai thoi gian giai quyét,
Lanh dao Téng cyc théng bao cho Vin phong hofic co quan trinh biét Iy do.

Piéu 21. Trinh tw thi tuc gidi quyét cong viée ciia Thi trudng cic co
quan trye thuge Tong cuc

1. Trinh ty, thi tuc giai quyét céng viée ctiia Thi trudng cac co quan truc
thudc Tong cuc lién quan dén Lanh dao Téng cuc, Thi trudng céc co quan khac
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trinh tu, thi tuc giai quyét céng viée ctia Thu trudng trong ndi bd co
quan thyc hién theo Quy ché lam viéc do co quan d6 ban hanh.

Chuong V
- HQI NGHI, HQP VA CHE PO THONG TIN, BAO CAO
Muc 1
HOQI NGHI, HQP

Picu 22. Cac loai Hoi nghi va cude hop

1. Qéc hoi nghi gdm: Hcf)i’ nghi trién khai c6ng téc, Hoi ?ghi téng két, Hoi
nghi so k‘ét cdng tac cua hé' thong thi hanh 4n dén sy, clia Tong cuc, Hoi I‘lghi
chuyén de, Hoi nghi tdp huan céng tadc chuyén mén va céc linh vuc khéc vé thi
hanh &n dén sy, thi hanh an hanh chinh.

2. Céc cudc hop gdm:

- Hop giao ban Lanh dao Téng cuc;

- Hop giao ban Thi trudng céc co quan, hop giao ban cip Vu thude Tong cuc;

- Hop véi céc don vi, co quan thi hanh 4n dan su dia phuong;

- Hop lién nganh véi céac co quan khac giai quyét viéc thi hanh 4n dén su,
thi hanh an hanh chinh;

- Céc cudc hop dot xudt dé giai quyét cong viéc khac.

Pidu 23. Nguyén tic t chirc Hdi nghi, cudc hop

1. Viée t6 chitc cac Hoi nghi, cude hop cia Téng cuc phai dam bao
nguyén téc giam bét sb luong, ning cao chit lugng cc cudc hop, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi, gbp phﬁn tich cuc tiép tuc dbi méi, nang cao hiéu lyc,
hidu qua chi dao, diéu hanh ciia Lanh dao Téng cuc.
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2. Bing ky lich hop, ndi dung hop: Cac co quan cé nhu céu to chirc hop
tai phong hop ctia Téng cuc, cic phong hop, hoi trudng cta B, ding ky véi
Vin phong Tdng cuc trude thir 6 hang tudn d& sip xép lich, ding ky, bd tri dia
diém hop. P&i véi cac cude hop do Lénh dao Téng cuc chu tri, co quan phai béo
céo va ding ky trong Lich 1am viéc tuln ctia Lanh dao Tdng cuc, trir truong hop
dot xuét. Trudong hop khong t6 chiic hop (ho#n, hiy), cdc co quan cé tréch
nhiém théng bdo vé Vin phong Téng cuc dé bd tri, diéu chinh lich hop.

3. Moi dai bidu tham du Hoi nghi, hop

Dbi véi cac Hoi nghi, cude hop dinh ky ciia Téng cuc (H6i nghi trién khai
cong tac nam, HGi nghi so két, cac cude hop dinh ky cta Téng cuc), Vin phong
¢6 trach nhiém tham muu Lanh dao Téng cuc vé thanh phéan dai biéu va t6 chirc
mdi dai biéu theo chi dao ciia Lanh dao Téng cuc. Pbi véi cac Hbi nghi, cudc
hop khéc, lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia co quan nao thi co quan d6 cé
trach nhiém tham muu Lanh dao Téng cuc vé thanh phéan dai biéu moi va phdi
hop véi Van phong moi dai biéu tham du Hbi nghi, cudc hop do.

4. Béo céo vé viéc t6 chirc Hoi nghi, cudc hop; chu tri Hoi nghi:

Céc co quan dugc giao chu tri td chic Hoi nghi, cudc hop theo Piéu 22
Quy ché nay c6 trach nhiém xay dung ké hoach t& chirc Hoi.nghi, cudc hop,
trinh Lanh dao Bd (d6i véi mot sb loai Hai nghi, hop), Lanh dao Téng cuc phé
duyét va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét, trir nhiing cudc hop mang
tinh thudng xuyén (cdc cudc hop giao ban).

Hoi nghi, cudc hop do Téng cuc chu tri thi Tbng Cuc trudng chu tri,
truomg hop Téng Cuc trudng véng mit thi phan céng 01 Phé Téng cuc trudng
chu tri.

5. Thong bao Hoi nghi, cudc hop: Hop giao ban cua Tf‘)ng cuc dugc thuc
hién theo lich 1am viéc cia Lanh dao Téng cuc va dugc thong bao qua hinh thic
dién thoai, nhin tin tong dai SMS t6i cac thanh phan tham du cude hop. Péi véi
cac Hoi nghi, cudc hop khac thi viéc moi du Hoi nghi, cude hop duoce thuce hién
béng véan ban, qua dién thoai hodc céc hinh thirc khéc.

6. Cur nguoi tham du cac Hoi nghi, cude hop do cac co quan khéc chu tri

a) Tong Cuc trudng tham gia cédc Hdi nghi, cudc hop ctia Bd Tu phap theo
gidy moi, gidy triéu tap va cac cude hop khic moi truc tiép Téng Cuc trudng
tham du. Trudng hop Téng Cuc truéng khong tham du duoc thi vy quyén cho
Phé Tdng cuc trudng di thay. Phé Téng cuc truéng dwoc ty quyén xin ¥ kién
chi dao cuia Téng Cuc trudng trude khi tham du va bao cao véi Téng Cuc
trudng vé noi dung, két qué cua Hoi nghi, cudc hop do;
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b) Déi v6i gidy moi dai dién Lanh dao Téng cuc, thi Téng Cuc trudng
tham dy hogic phan céng Phé Téng cuc trudng tham du hop;

¢) Trudng hop gidy moi dai dién Tdng cuc, néu Téng Cuc trudng khéng
tham dy thi cir ngudi khac tham du Hoi nghi, cudc hop d6. Ngudi dugc Téng
Cuc trudng ctr di duy Hoi nghi, cude hop dai dién cho Tdng cuc, c6 trach nhiém
xin y kién chi dao cia Téng Cuc trudng trudce khi tham du va bdo céo bﬁng van
ban véi Téng Cuc trudng vé két qua Hdi nghi, cudc hop do.

7. Chudn bi ndi dung, tai lidu va céc didu kién cn thiét t4 chirc cac Hoi
nghi, cudc hop: Noi dung Hoi nghi, cudc hop thude chirc ning, nhiém vu cia co
quan nao, co quan d6 cé trach nhiém chudn bi ndi dung, tai liéu (ké ca cac Hoi
nghi, cudc.hop do céc co quan, don vi ngoai Téng cuc, ngoai BJ chu tri); chu
dong phdi hop véi Vin phong Tdng cuc dé chuén bi chuong trinh, méi dai biéu,
bdo dam céc diéu kién can thiét t5 chirc Hoi nghi, cudc hop. Déi véi Hoi nghi
tf‘mg két, Hoi nghi so két cOng tac ctia hé théng, ctia Tong cuc; cdc cude hop
giao ban ctia Téng cuc, Vin phong Tdng cuc 1a ddu méi, phéi hop véi céc co
quan tryuc thudc Téng cuc chudn bi ndi dung, tai liéu phuc vu cac Hoi nghi, cude
hop do.

8. Guri tai liéu Hoi nghi, cude hop: Tai liéu phuc vu Hoi nghi dugc gii dén
céc dai biéu tham du Hoi nghi; gri Lanh dao B§, Lanh dao Téng cuc va nhiing
ngudi c6 lién quan (néu thiy can thiét), cham nhét 01 ngay true ngdy td chic
Hoi nghi trir trudng hop dot xudt. Riéng béo cdo, tai lidu phuc vu cac cude hop
giao ban, cdc co quan truc thude Tdng cuc gui Bao cdo cdng tac cua co quan (bao
c4o c6 chirky ctia Lanh dao co quan) vé Vian phong Tong cuc cham nhét trude 02
ngay td chic hop d& Vin phong tong hop, x4y dung bao cdo chung,

9. Thu ky cudc hop, théng bao két luan cude hop:

Vin phong Tdng cuc c6 trach nhiém phan céng cdng chirc ghi bién bén,
xdy dung théng béo két luén cac Hoi nghi trién khai cong tac, Hoi nghi tong két,
Hoi nghi so két cong tac cta hé théng thi hanh 4n dén sy, cia Téng cuc, céc cude
hop giao ban cua Téng cuc. Déi v6i Hai nghi, cudc hop khac, co quan dugc giao
cht tri tb chirc ¢6 trach nhiém ctr cong chirc ghi bién ban; x4y dung thong béo két
luén Hoi nghi, cugc hop chdm nhét 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thac Hoi
- nghi, cudc hop. Chanh Vin phong Téng cuc ky thira 1énh Téng Cuc trudng thong
bao Két ludn cac Hoi nghi, cudc hop néu trén dé thong bao dén céc co quan truc
thudc Tf‘)ng cuc, cac co quan, td chitc c6 lién quan thyc hién.

Didu 24. Hop giao ban Linh dao Téng cuc

1. Téng Cuc trudng va cc Phé Tdng cuc trudng hop giao ban 02 lan/1
thdng: lan thir nhit vao mét trong cc ngay tir 01 dén 05, lan thi hai vao mdt
trong cic ngdy tir 20 dén 25 hang théng (trlr ngay nghi theo quy dinh).
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Thanh phén tham du hop giao ban Lanh dao Téng cuc gdm: Téng Cuc
trudng va cac Pho Tong cuc trudng, Thi trudng co quan va céc td chirc, ¢4 nhén
dugc tham du hop giao ban theo quyét dinh ctia Tong Cuc trudng.

2. Noi dung hop:

a) Thong tin vé tinh hinh thue hién cdc nhiém vu cdng tac cia Lanh dao
Tong cuc, két qua cong viéc da giai quyet va cac cong viéc du kién thuc hién;

b) Thao lun va cho y kién dbi véi nhitng cong viéc m&i phét sinh, cong
viéc c6 tinh chét phirc tap hodc cé kho khin, can phdi hop xir Iy gitta Lanh dao
Téng cuc;

¢) Thao ludn cic vin d& cén ldy y kién tap thé Lanh dao Téng cuc trudc
khi Téng Cuc trudng quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

3. Theo yéu ciu cong viéc, Téng Cuc truong triéu tap hop Lanh dao Téng
cuc dot xuat dé xir Iy cong viéc va nhitng ndi dung can thiét khac.

Picu 25. Hop giao ban Thii truéng co quan true thude Tong cuc

1. Hang théng, Tdng cuc tb chirc hop giao ban Thi trudng co quan 01 14n
vao mdt trong cdc ngdy tir 10 dén 15 hang thang (trir ngdy nghi theo quy dinh)
hogic dot xuét theo yéu ciu cia Téng Cuc tru’érng Riéng thang cudi quy, khong
hop giao ban Thu trudng co quan tryc thude Tong cuc, nhiing ndi dung cua cude
hop nay duoc thuc hién tai cudce hop giao ban cép Vu.

Thanh phén hop giao ban Thi truéng co quan truc thuée Tong cuc gdm
Léanh dao Téng cuc, Thu trudng céc co quan va cac td chtrc, ¢4 nhan khéc theo
yéu cau ciia Téng Cuc trudng. Trudng hop Thi truéng co quan khong tham du
hop giao ban thi phai bdo cdo Téng Cuc trudng va néu dugc Téng Cuc trudng
ddng ¥ thi iy quyén cho Phé Thii truéng co quan tham du.

2. N6i dung hop:

a) Thong bao v& ndi dung cude hop giao ban dinh ky Thi truéng cac don
vi thudc B9, su chi dao ctia Lanh dao B va cac van dé c6 lién quan dén cong
tac cia B, hé thong thi hanh én dan su, ciia Tong cuc;

b) Kiém diém két qua thyuc hién cong téc ciia Tong cuc-thang trude; du
klen céc cong viée trong tdm cia Tdng cuc can trién khai thuc hién trong thang
tiép theo;

c) Giai quyét nhiing vuérng méc, phat sinh, nhitng kién nghi, d xuét cua
dia phuong trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu cong tac clia hé thdng
thi hanh 4n dan su;

d) Céc van @ khac ma Tng Cuc trirdng thiy cin thiét.
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3. Trudng hop can thiét, Téng Cuc trudng quyét dinh t& chirc hop giao ban
dé thao ludn cic dy 4n, du thao vin ban quy pham phép luét, d& 4n, k& hoach,
chuong trinh cdng téc dai han, hang nim va nhiing ndi dung can thiét khéc.

Piéu 26. Hop giao ban Léanh dao cap Vu thude Tong cuc

1. Hang quy, Téng cuc t6 chirc hop giao ban Lanh dao cép Vu vao mét
trong cic ngdy tir 10 dén ngdy 15 cta thang cudi cing cia quy (trir ngay nghi
theo quy dinh).

Thanh phan hop giao ban cap Vu thugc Téng cuc gdm Lanh dao Téng cuc,
Lanh dao cdp Vu céc co quan truc thude Tong cuc, ngudi dimg diu céc td chirc
chinh tri, chinh tri - x& hdi trong co quan Téng cuc, Trudéng Ban Thanh tra nhén
dan. Cong chirc khac c6 thé dugc moi du hop theo yéu cau ciia Tong Cuc trudng.

Téng Cuc trudng chi tri hop giao ban, trudng hop Téng Cuc trudng véng
mit thi phan céng 01 Phé Tong cuc trudng chi tri cude hop thay Téng Cuc trudng.

2. Noi dung hop:

a) Thong tin vé tinh hinh va két qué thuc hién cdc nhiém vu cdng tac cua
B Tu phép, Téng cuc va cua hé théng thi hanh 4n dan su; kiém diém tinh hinh
thye hién Quy ché 1am viéc ciia Téng cuc; kiém diém tinh hinh thuc hién Nghi
quyét ctia Hoi nghi cong chiic co quan Téng cuc;

b) Thong bédo y kién phan anh cia cong chirc vé t6 chirc va hoat dong cua
Tdng cuc; vé viéc thuc hién ché dg, chinh sach déi vadi cong chirc;

¢) Théo luén céc chi truong, bién phap phdi hop giita Lanh dao Tdng cuc,
Pang ty, Cong doan, Hoi Cuu chién binh va Poan Thanh nién cong san H6 Chi
Minh co quan Téng cuc dé thuc hién nhiém vu chinh trj ctia Téng cuc, hé théng
thi hanh an déan su;

d) Céc vén dé khac ma Tong Cuc trudng thiy cén thiét.

Piéu 27. Hop co quan truc thuge Tong cuc

Hang thang, hang quy, 6 thing va hang nim, Thi trudng co quan tb chirc
hop tép thé cong chirc ctia co quan dudi sy chi dao ctia Thi trudng co quan hodc
Pho6 Thu trudng dugce iy quyén dé thong béo tinh hinh hoat déng clia co quan va
cua Téng cuc co6 lién quan dén chirc néng, nhiém vu, quyén han cta co quan;
danh gia tinh hinh, két qua thyc hién cong viéc dugc giao cua co quan va cua
ting coéng chiic trong co quan; thao luan, trién khai céc bién phap tb chirc thuc
hién chuong trinh cdng tac dugc giao.

Piéu 28. Cac cudc hop khic

1. Pinh k¥ modt ndm mot 14n vao cudi nam, Téng Cuc truéng phdi hop véi
Ban Chép hanh Céng doan Téng cuc té chirc hoi nghi cong chitc co quan Tong cuc
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dé kiém diém, dénh gia viéc thuc hién Nghi quyét ctia Hoi nghi cdng chirc nim
truéc va thuc hién chdm lo doi sbng cong chirc ciia co quan Tdng cuc.

2. Téng Cuc trudng hodc Phé Tong cuc trudng phu trach truc tiép hop,
lam viéc vdi cac co quan truc thude Téng cuc, co quan Thi hanh an déan su dia
phuong dé dua ra bién phap chi dao, diéu hanh, giai quyét céng viéc lién quan
nhim nang cao hiéu qua hoat déng ciia ciia co quan, dia phuong.

Muc 2
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 29. Thong tin, bdo cdo phuc vu cbng tic quan 1y, chi dao, diéu
hanh cfia Lanh dao Tong cuc

Ché 5 thong tin ciia Tong cuc duge thuc hién theo quy dinh ciia phép
luét, Quy ché 1am viéc ctia B6 Tu phap va cc quy dinh cu thé sau:

1. Céc Phé Téng cuc trudng cé trach nhiém bdo cédo Tdng Cuc trudng
nhing van dé sau:

a) Tinh hinh thuc hién cong viéc thudc linh vuc duge phéan céng phu
trach, nhing viéc vuot qua thdm quyén giai quyét va nhiing viéc cin xin y kién
ctia Téng Cuc trudng;

b) Noi dung va két qua cac héi nghi, cugc hop ma Phoé Tong cuc trudng
dwoc Tdng Cuc trudng uy quyén tham du hoic chi dao;

c) Két qua lam viéc vai cac don vi thugc Bo Tu phap, cac co quan Thi
hanh an dan sy dia phuong, cac co quan, don vi & trung uong cé lién quan va
doi tac khéc khi dugc cir tham gia cac doan cong téc trong nuwde va nudc ngoai.

2. Thu trudng co quan co trach nhiém:

a) Dinh ky (thdng, quy, 06 thang va nim) bdo cdo Lanh dao Téng cuc
(qua Vin phong Tdng cuc) bang vin ban v& tinh hinh, két qua thuc hién céc
nhiém vu cong tac thudc chirc nang, nhiém vu clia co quan, cic nhiém vu khéc
duge Lanh dao Tdng cuc phan cng.

Thoi han gii béo cdo cu thé nhu sau: Déi véi béo cdo phuc vu giao ban
Lanh dao Téng cuc, chém nhét true ngay 01 dbi véi cude hop thir nhit va trude
ngdy 20 hang théng d6i véi cudc hop thir hai.

Déi véi bao cdo thang, chdm nhét 12 ngay 05 cla thang lién ké;

Déi véi bio cdo quy, chdm nhét 13 ngay 10 cia théng lidn k& thang cudi quy;

Déi véi bdo cdo 6 thang, chdm nhét 12 ngdy 15 cia théng lidn k& cia
thang cong tac thit 6;

23



Péi v6i béo cdo nam, chdm nhit 1a ngay 15 théang 10 hang nam.

Trung tdm Théng k&, Quan 1y dit liéu va Ung dung cdng nghé théng tin
c6 trach nhiém béo céo s6 liéu vé két qua thi hanh 4n dan sy cta hé thong thi
hanh 4n dan sy, giri Vin phong Tong cuc cham nhét 12 ngay 10 hang thang (d6i
véi béo céo thdng ké 03 thang, 06 thang, 09 thang thi g trude ngay 15 cua
théng lién ké).

b) Bio céo xin y kién chi dao ctia Lanh dao Tng cuc phu trach dbi véi
nhing coéng viéc méi phat sinh, nhitng khé khin, vuéng méc, nhiing van d& con
c¢6 ¥ kién khac nhau gifta cac co quan trong qué trinh thyc hién céc nhiém vu
dugc giao; bao céo khac theo yéu cau cua Lanh dao Téng cuc phu trach;

c¢) Truong hop duge Lanh dao Téng cuc cur di hop, di cong tac, thi nguoi
dugc cu di hop, di cong tac co trach nhiém xin y kién chi dao cua Lanh dao
Téng cuc phu trach va bao cdo vé ndi dung va két qua cude hop, chuyén cong
tac (theo mau) cham nhét 14 05 ngdy lam viéc sau khi cudc hop, chuyén cong tic
ket thuc.

3. Ngoai trach nhiém dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Chanh Vin
phong Tdng cuc con phai thuc hién cc nhiém vu sau déy:

a) Cung cép thdng tin hang ngay cho Téng Cuc trudng, cdc Phé Tong cuc
trudng vé nhiing céng viée da dugc giai quyét;

b) Chuén bi bo céo giao ban Lanh dao Téng cuc, giao ban Thu truéng co
quan, giao ban Lanh dao céc co quan truc thude Téng cuc;

¢) Téng hop va xdy dung bao cdo két qua cong tic ctia Tdng cuc, clia hé
théng thi hanh 4n dan sy gii Bo Tu phép va cic co quan nhi nuéc c6 tham
quyén theo quy dinh;

d) Béo céo Lanh dao Téng cuc nhiing vén dé cin xir ly qua phan anh cta
béo chi, du ludn xa héi lién quan dén hé thong thi hanh &n dén sy va dé xuat
hudng xu ly;

@) Tiép nhén, tong hop théng tin, bdo céo clia cic co quan va dia phuong;
ldp béo cdo dinh ky va dot xuat vé viéc thuc hién céc nhiém vu cia Tong cuc;

e) Theo su chi dao ctia Lanh dao Téng cuc, théng bao kip thoi nhing
vudng mac va cc van dé cé lién quan cua dia phuong dén co quan cé trach
nhiém dé giai quyet;

g) Huéng din, theo d&i va don déc céc co quan thuc hién nghiém tic ché
do thong tin, bao céo va td chirc khai théc céc thong tin phuc vu su chi dao diéu
hanh cta Lanh dao Téng cuc va viéc thuc hién céc nhiém vu clia co quan.

<
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Piéu 30. Cung cip thong tin vé& hoat ddng ciia Tdng cuc, hé théng thi
hanh an din sur

1. Céng chitc ciia Tong cuc dugc thong tin vé tinh hinh thuc hién céc
nhiém vu cong téc clia co quan, Tong cuc, ciia hé théng thi hanh an dan su theo
pham vi, ndi dung va hinh thirc théng tin dugc quy dinh tai Quy ché thuc hién
dan chii ctia Téng cuc.

2. Céng chirc ctia Tong cuc thue hién nghiém chinh ky ludt phat ngdn cta
co quan, don vi. Cheé d¢ phat ngén va cung cap théng tin cho bao chi dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phép luét, ciia B6 Tu phép va ctia Téng cuc.

Piéu 31. Trao dbi thong tin trén Cong thong tin dién tir ciia Tong cuc,
Cong thong tin dién tir cia B Tw phap

1. Viéc cung cip, cap nhat thong tin vao Céng thdng tin dién tir ciia Bo
Tu phap dugc thuc hién theo Quy ché hoat dong ctia Cong thong tin dién ti,
Quy ché hoat dong ctia Cong thdéng tin dién t&r Thi hanh an dén su.

2. Céc vin ban, tai liéu trao dbi chinh thic gifta cdc co quan truc thude
Téng cuc duge thuc hién bing hinh thirc vin ban dién tir théng qua thw dién ti,
Cbng théng tin dién tir va phdn mém Quén 1y viin ban va didu hanh bao gdm:

a) Céc loai gidy moi trong ndi bd co quan Tdng cuc;

b) Chwong trinh, ké hoach céng tac ctia hé théng co quan Thi hanh 4n dan
su, cia Tong cuc va co quan;

¢) Céc loai vin ban chi dao, diéu hanh, théng bdo;

d) Céc loai cong vin dén dbc, nhic nh& cic co quan thuc hién chwong
trinh, ké hoach cong tac, giao nhiém vu b6 sung;

d) Quy ché 1am viéc ctia Téng cuc, Quy ché 1am viéc ciia co quan va céc
quy dinh khac vé chirc nang, nhiém vy, co cdu td chirc ciia Tong cuc, co quan;

e) Quy trinh giai quyét cong viéc theo quy dinh ctia Téng cuc;

g) Céc Béo céo két qua cong tac ctia Tdng cuc, clia co quan va céc bdo
cdo chuyén dé khéc giri cic co quan trong co quan Tdng cuc;

h) Dy thao vin ban dang trong qua trinh soan thao, xin ¥ kién ctia céc co quan.

3. Chénh Vian phong Tong cuc, Gidm déc Trung tim Thdng ké, Quan 1y
dit liéu va Ung dung cdng nghé thong tin, Thu trudng cic co quan tryc thude
Té")ng cuc c¢o trach nhiém bao dam viéc cung cép, cap nhat kip thoi, str dung co
hiéu qué cac vén ban, tai liéu béng hinh thirc vidn ban dién tir va thuc hién bao
mét thong tin theo quy dinh.
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Chuong VI
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA NHIEM VU PUQC GIAO
Diéu 32. Theo ddi, danh gia két qué thyce hién viin bin, nhiém vu duge giao

1. Hang thang, hang quy, 06 thang va hang ndm hoic theo yéu ciu, cic co
quan tryc thudc Téng cuc co trach nhiém ra soat, théng k&, déanh gia viéc thyc
hién van ban, nhiém vu dugc giao giri Vin phong dé bdo cédo Lanh dao Téng
cuc. Két qua thuc hién nhiém vu duoc giao 12 mot trong nhiing tiéu chi d& xem
xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu cia co quan va cia tirng céng chiic.

2. Lanh dao Tong cuc truc tiép phu trach céc co quan c6 trach nhiém chi
dao, hudng dan, kiém tra céc co quan trong viéc trién khai thuc hién van ban,
nhiém vu do6i véi co quan dugc giao phu trach.

3. Vin phong Téng cuc gitip Téng Cuc trudng thudng xuyén theo doi,
don dbc, tong hop, bao céo két qua thuc hién van ban, nhiém vu dbi véi co quan
va cua Tong cuc.

Piéu 33. Pham vi, d6i twong, thim quyén, co sé, nguyén tic va bio
cdo két qua kiém tra

1. Téng cuc kiém tra viée thuc hién céc van ban cia Cép trén va cua Téng
cuc ban hanh c6 quy dinh nhiing nhiém vy, cong viéc ma Tong cuc va cac co quan
truc thude Tong cuc, céc co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong phai thuc hién.

2. DBéi tugng kiém tra 12 céc co quan truc thudc Téng cuc, cac co quan
Thi hanh an dan sy dia phuong.

3. Tdéng Cuc trudng kiém tra hoat dong cta cic co quan truc thude Tdng
cuc, cac co quan Thi hanh an dan su dia phuong theo chirc ndng, nhiém vy,
quyén han ctia Téng cuc va theo sy phan cong, chi dao cua co quan cap trén.

Phé Téng cuc truéng kiém tra hoat dong cua céc co quan, linh vuc, dia
phuong dugc Téng Cuc trudng phén céng phu trach va thuc hién cdc nhi€ém vu
kiém tra do Tong Cuc trudng giao.

4. Thi truéng co quan truc thudc Téng cuc, Thi trudng céc co quan thi
hanh 4n dén su dia phuong thudong xuyén td chire tu kiém tra viéc thuc hién cac
vén ban, cong viéc dugce giao tai co quan, phat hién cac vudéng mac, dé xuat céc
bién phéap xur ly kip thoi.

5. Co s& kiém tra

a) C6 quyét dinh kiém tra ctia ngudi c6 thdm quyén theo ké hoach kiém
tra dugc phé duyét tir d4u nam hodc theo yéu cau kiém tra dot xut;

b) C6 két luan kiém tra trén co s& két qua kiém tra.
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6. Nguyén tic kiém tra: Viéc kiém tra phai bao dam chinh xac, khéch
quan, trung thyc, cong khai, dan chu, kip thdi, ding phép luat; khéng gdy phién
ha hoiic 1am can tré dén hoat dong binh thudng cia co quan, don vi, cd nhén 1a
dbi tuong kiém tra; ddi tuong kiém tra cé quyén giai trinh va phai chép hanh
quyét dinh kiém tra.

7. Béo cdo két qua kiém tra

a) Khi két thic kiém tra, ngudi ch tri viée kidm tra ¢ trdch nhiém bao
céo két qua kiém tra véi Lanh dao Tdng cuc va thong béo két qua t6i co quan
dugc kiém tra va céc co quan khéc c6 lién quan. Béo co két qua kiém tra phai
néu rd ndi dung kiém tra, danh gia nhitng mat dugc va chua duge, nhitng sai
pham, bién phép khéc phuc va kién nghi hinh thirc xi I (néu c6);

b) Thi trudng co quan triuc thude Téng cuc duge giao chu tri kiém tra cé
trach nhiém theo ddi két qua xir 1y sau khi kiém tra, yéu cdu co quan dugc kiém
tra khic phuc nhiing sai pham theo quyét dinh ctia cép c6 thAm quyén, bo cdo
két qua khic phuc sau kiém tra véi Lanh dao Téng cuc.

01 r -A > r -x -A e
Diéu 34. Trach nhiém ciia cac co quan trong kiém tra thye hién vin
ban, nhiém vu dwgc giao

1. Co quan tién hanh kiém tra c6 trach nhiém x4y dung K& hoach kiém tra
va théng béo cho co quan duge kiém tra v& thanh phén, thoi gian, ndi dung kiém
tra; gui két luan kiém tra cho co quan dugc kiém tra; bo céo co quan co thim
quyén vé két qua kiém tra va @& xudt phwong 4n xir 1y; kién nghi khen thuéng
kip thoi dbi véi céc co quan, td chirc, c4 nhan hoan thanh tét nhiém vu duoc
giao theo quy dinh; xr 1y theo thdm quyén hoic kién nghi co quan cé thdm
quyén xtr 1y kip thoi dbi véi cac co quan, t8 chitc, c4 nhan khong thuc hién hodc
thuc hién khong t5t nhiém vu duoc giao.

2. Co quan duoc kiém tra c6 trach nhiém phéi hop va tao diéu kién cho
co quan kiém tra trong qua trinh kiém tra; thuc hién nghiém tac ché d6 thong
tin, béo cdo theo yéu céu ciia co quan kiém tra; bdo cdo, cung cép thong tin, tai
liéu trung thure; chiu trach nhiém trudc phap luét vé nbi dung ctia bao céo, thong
tin va tai liéu cung cép; chip hanh quyét dinh ctia co quan kiém tra theo quy
dinh; chiu trach nhiém vé viéc khéng hoan thanh hodc thuc hién khéng tdt cac
nhiém vu dugc giao; c6 quyén kién nghi, giai trinh vé két luan ciia co quan kiém
tra, ngudi c6 thdm quyén.

3. Véan phong Tong cuc theo déi, d6n doc, kiém tra céc co quan thyuc hién
ke hoach kiém tra ciia Tong Cuc trudng va yéu cau cac co quan béo céo ve viéc
thuc hién trach nhiém kiém tra.
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Vin phong Téng cuc gitp Tong Cuc trudng tiép nhan va dén dc thuc
hién két qua kiém tra thudc thdm quyén xem xét, quyét dinh ciia Tong Cuc
trudng; yéu ciu cdc co quan cb chirc ning gidi trinh vé viéc khong thuc hién
trach nhiém xir 1y két qua kiém tra.

Chwong VII
QUAN LY LAO PONG, CHE PQ PI CONG TAC, TIEP CONG DAN,
GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO, TIEP KHACH, QUAN LY TAI SAN,
TRANG PHUC THI HANH AN DAN SU

Piéu 35. Quan Iy lao dong cia Téng cuc

1. Viéc quan ly lao dong ctia Tng cuc thuc hién theo cdc quy dinh cia
phap luat va quy ché ctia B6 Tu phéap, ciia Tong cuc.

2. Céng chirc nghi phép, nghi 6m, nghi thai san phai bdo cdo Lanh dao co
quan, Lanh dao Téng cuc dé giai quyét theo quy dinh cta phap ludt va quy dinh
cu thé sau day:

a) Phé Téng cuc trudng phu tréch co quan nao thi giai quyét cho cong
chirc co quan d6 nghi phép. Trudong hop Thu trudng co quan xin nghi phép do
Téng Cuc trudng quyét dinh;

b) Téng Cuc trudng giai quyét nghi phép cho cac Phé Tdng cuc trudng va
cong chiic co quan truc tiép phu trach.

3. Cong chirc nghi lam viéc phai bdo cdo Lanh dao co quan, Lanh dao
Téng cuc, néu rd ly do xin nghi va dugc giai quyét nhu sau:

a) Ph6 Thu trudng co quan quyét dinh cho nghi dén 01 ngay;

b) Thu truéng co quan quyét dinh cho nghi dén 03 ngay;

¢) Phé Tdng cuc trudng quyét dinh cho nghi dén 05 ngay (trir Thu trudng
co quan thi quyét dinh cho nghi dén 03 ngay, nhung phai béo cdo Téng Cuc
trudng trude khi quyét dinh);

d) Céc trudng hop cdn lai do Téng Cuc truéng quyét dinh.

4. Téng Cuc trudng quyét dinh céc trudng hop cong chirc xin nghi 1am
viéc, khong huéng luong, do Thu trudng co quan dé xuét, trén co s& dong y cia
Phé Tdng cuc trudng phu trach co quan.

5. Viéc giai quyét cho nghi phép va nghi lam viéc khéng huéng luong déu
phai bang vén ban, trén co s& don xin nghi cta cdng chirc.
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Thu trudng co quan 14p sb theo ddi nghi phép, nghi 1am viéc khong hudng
lvong clia cdng chitc co quan, bdo céo Téng Cuc trudng qua Vian phong Téng cuc.

Piéu 36. Pi cong tic trong nuwée
1. Thdm quyén cir cong chirc di cong tac:

a) Phé Thu trudng co quan cir cdng chirc thudc thim quyén quéan ly di
cong tac khong qué 01 ngay;

b) Thi trudng co quan cir cdng chirc thude thAm quyén quéan ly di céng
tac khong qué 03 ngay;

¢) Phé Téng cuc trudng ctr Thi truéng, Phé Thi trudng co quan do minh phu
trach va cong chiic co quan dé di cong téc theo d& nghi ctia Thi trudng co quan;

d) Céc trudng hop di cong tac khéc do Téng Cuc trudng quyét dinh;

&) Phé Tdng cuc trudng phu trach Van phong ky gidy di dudng cia Lanh
dao Téng cuc va Linh dao co quan. Chénh Vin phong ky gidy di dudng cuia
cong chirc khac. Gidy di dudng chi duge ky khi ¢ ké hoach c¢ong tac kém theo
hoic dé nghi dugc Lanh dao Téng cuc phé duyét.

2. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Viéc ctr cong chirc tham gia cic doan cong tac lién nganh tai céc dia
phuong phai theo ding thanh ph?m duoc yéu cau. Nhitng vin dé lién quan dén
hé thong thi hanh 4n dan sy phai dugc chuén bi bing vin ban theo yéu cu cia
Trudng doan cong tac;

b) Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic chuyén céng tac,
cong chirc tham gia doan céng tic phai bdo cédo bang vin ban giri Thi trudng
co quan d cir di cong tac vé két qua chuong trinh cong téc, nhimg vén @ cé
lién quan dén hé théng thi hanh 4n dén sy khi lam viéc v6i doan va két luan
cua Trudng doan.

3. Lanh dao Tdng cuc td chirc doan di cong tac dia phuong

Khi Téng Cuc trudng, Phé Téng cuc trudng di cong téc dia phuong theo
dé nghi clia céc co quan, Thi trudng céc co quan cé trach nhiém chu tri, phéi
hop véi Vin phong Téng cuc:

a) Lap chuong trinh, k& hoach cong téc tai dia phuong dé Téng Cuc
truéng, Pho Tong trudng di cong téc xem xét, quyét dinh;

b) Phdi hop véi Thi trudng co quan truc thude Tdng cuc ¢ lién quan
chuan bi ndi dung di cong tac dia phuong cia Lanh dao Téng cuc va gui trudc
tai lifu cho céc co quan, don vi ¢6 lién quan (néu c6);
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¢) Théng bdo téi dia phuong vé lich lam viéc cia Lanh dao Téng cuc
trude khi dén it nhat 12 03 ngay lam viéc, trir trudng hop dot xuét.

4. Thu truéng co quan di cong tac dia phuong cé trach nhiém xady dung
chuong trinh, ké hoach cong tac, ghi rd ndi dung va thoi gian céng tac trinh
Téng Cuc trudng phé duyét sau khi c6 y kién cia Van phong Téng cuc. Trudng
hop Thu truéng co quan truc thude Tdng cuc di céng téc dia phuong theo ké
hoach d& dugc phé duyét thi phai bao cdo thoi gian di v6i Téng Cuc trudng va
Ph6 Tdng cuc trudng phu trach.

5. Cong churc di cong tac dia phuong do Thu truéng co quan tryc thudc
Téng cuc cir, ¢ trach nhiém chuén bi ndi dung, xin y kién chi dao cua Thu
truéng co quan va béo céo két qua di cong tic bang vin ban theo yéu ciu cta Tha
trudng co quan chdm nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic chuong trinh
cdng tac.

6. Doan di cong tac dia phuong c6 trach nhiém:

a) Chuén bi k& hoach, chuong trinh, ndi dung, béo céo Lanh dao Téng cuc
phu trach va théng béo cho dia phuong noi dén cong tac trudc khi dén it nhét 03
ngay lam viéc;

b) B6 tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi;

¢) Lam viéc va giai quyét nhimg vin dé dang ndi dung, chuong trinh da
théng bdo va ding thdm quyén cia doan, ddng thoi ghi nhan diy du nhiing kién
nghi ¢6 lién quan dén Téng cuc, cua hé théng, cua dia phuong;

d) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiuc chuyén céng téc,
Trudng doan cdng tac phai cé bdo céo bang vin ban giri Lanh dao Tdng cuc, Thu
trudng co quan da cir di cong tac vé két qua, nhiing kién nghi clia co s& ¢ lién
quan dén hé théng thi hanh 4n dén sy va dé xuét giai phap thyuc hién nhiing kién
nghi do;

@) Khong két hop chuong trinh tham quan, du lich trong thoi gian cng tac.

7. Ché db cur cong chic di cong tac, dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai
thuc hién theo quy dinh cta phép luat, cia B§ Tu phap va quyét dinh ctia Tong
Cuc trudng.

Pidu 37. Tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Téng Cuc truéng truc tiép thyuce hién hoic ty quyén cho Phé Téng cuc
trudng tiép cong dan dé ghi nhén va giai quyét cac khiéu nai, t6 céo, phan 4nh,
kién nghi thudc linh vuc quan ly ctia Téng cuc theo Quy ché tiép cong dan cla
B9 Tu phép va céc quy dinh cia phéap luit.
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Téng Cuc trudng hodic Phé Téng cuc trudng dugc iy quyén c6 trach nhiém
chi dao céc co quan truc thudc Tbng cuc chuén bi ndi dung lién quan dén chie
ndng, nhiém vu ctia Tong cuc va dy tiép cong dan ciing Lanh dao B Tu phép theo
yéu cau.

2. Vu Giai quyét khiéu nai, t§ cdo bb tri, sip xép lich tiép céng dén; chu
tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuén bi hd so, tai lidu va cac diéu kién
cén thiét khéc dé Lanh dao Tdng cuc tiép cong dan, hoic du tiép cong dén ciing
Linh dao Bo theo quy dinh; huéng dan, tra 1&i viéc khiéu nai, t& céo, phan 4nh,
kién nghi ctia cong dan; thuc hién ché d6 béo céo vé cong tc tiép cong dén theo
quy dinh.

3. Thu trudng céc co quan tryc thude Tong cuc cb trach nhiém phdi hop
voi Vu Giai quyét khiéu nai, té cdo trong viéc tiép cong dan, xr ly cac khiéu nai,
t6 cdo, phan 4anh, kién nghi ctia céng dan theo quy dinh ctia phép luat va chi dao
ctia Lanh dao Téng cuc.

4. Viée giai quyét khiéu nai, t§ cdo thudc thdm quyén cta Téng cuc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé thi hanh 4n dan su, cac quy dinh cua phap
lut vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo va Théng tu sé 02/2016/TT-BTP ngay 01
thdng 02 nim 2016 quy dinh quy trinh giai quyét don khiéu nai, té cdo, d& nghi,
kién nghi, phan 4nh trong thi hanh 4n dén su.

Piéu 38. Tiép khach

1. Viéc tiép khach 13 cong dén trong nudc dén lién hé giai quyét céc cong
viéc thudc pham vi thdm quyén ctia Téng cuc duge thuc hién theo quy dinh ctia
phép luét va céc quy dinh c6 lién quan cia Bd Tu phép.

2. Cédc cudc tiép va lam viéc chinh thirc theo chuong trinh cia Lanh dao
Téng cuc, Vin phong Téng cuc xdy dung ké hoach chuén bj dé bao cdo Lanh
dao Téng cuc. Ké hoach phai phén céng cu thé cac cdng viéc: chuédn bi bao céo,
thanh phén tham du, phuong an dén, tiép dai biéu; phong lam viéc; ndi dung
chuong trinh 1am viéc. Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Van phong Téng cuc
théng béo bing vin ban dé céc co quan duoc phan cong chudn bi, mdi céc co
quan c6 lién quan tham gia; kiém tra, d6n d6c va chiu trach nhiém vé cong tac
chudn bi; t& chitc viéc dén khach, phat tai liéu, ghi bién ban budi 1am viéc.

3. Tiép khach khéng c6 lich 1am viéc trude, Vin phong Téng cuc tb chirc
viéc dang ky va chi dan cho khéach dén 1am viéc tai co quan Téng cuc. Truong
hop khach c¢6 nhu cdu lam viéc véi Lanh dao Tdng cuc, Vin phong Tong cuc
bdo céo Lanh dao Tong cuc quyét dinh ndi dung, thoi gian lam viéc va thoéng
béo dén khach.
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4. Ché do tiép khach nudc ngoai dugc thuc hién theo Quy ché quan ly
hoat dong ddi ngoai ctia Bd Tu phép va céc quy dinh c6 lién quan.

Piéu 39. Quén ly tai sdn va sir dung trang phuc thi hanh 4n dan suw

1. Ché d6 quan ly tai san, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng tham
nhiing cia Tong cuc dugc thuc hién theo quy dinh cia phéap luét, cua Bo Tu
phap va ctia Téng cuc.

2. Cong chirc ctia Téng cuc phai sir dung trang phuc, phit hiéu thi hanh én
déan su khi tham du céc Hoi nghi vé thi hanh 4n dan su va trong céc trudng hop
can thiét khac theo chi dao ciia Lanh dao Tdng cuc.

3. Vin phong Téng cuc 1am dau méi theo d&i viée sir dung, quéan ly tai san
clia cac co quan truc thude Téng cuc, theo doi, kiém tra viéc su dung trang phuc,
phu hiéu thi hanh &n dan su cia cdng chic céc co quan truc thude Téng cuc, bao
cao Lanh dao Téng cuc tinh hinh quan ly, sir dung tai san va viéc ché"tp hanh str
dung trang phuc, phu hiéu thi hanh 4n dan sy dé c6 bién phap chin chinh, xt Iy
kip thoi.

Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 40. Diéu khoan thi hanh

1. Céng chirc thudc Téng cuc c6 trach nhiém thyc hién tt Quy ché nay.
Viéc chip hanh Quy ché dugc coi 1a mét trong nhitng tiéu chuin dé danh gia
cdng chirc; xét thi dua, khen thudng.

Céng chiic Téng cuc vi pham quy dinh tai Quy ché nay tuy theo tinh
chét, mirc do vi pham s& bi xir I theo theo quy dinh.

2. Thu trudng co quan truc thude Tong cuc ¢b trach nhidm quén triét, phd
bién va t chire thuc hién Quy ché nay trong co quan.

3. Vin phong Tdng cuc c6 trach nhiém theo ddi qué trinh trién khai thuc
hién Quy ché; tiép thu cac y kién phan hdi, kip thoi bdo céo Lanh dao Tong
cuc dé stra ddi, bd sung cho phu hgp véi yéu cau nhiém vu; thong bao dén Vu
T chirc can bd céc ca nhan, co quan vi pham Quy ché dé 1am co sé danh gi4,

phén loai va binh xét thi dua./wf ——
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